	ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное

 учреждение высшего образования

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ» 

(НИУ «БелГУ»)

(Наименование инициатора)

ЗАЯВКА

___.___.______ № ________
	И.о. проректору 

по комплексной безопасности и развитию имущественного комплекса
Д.А. Крупкину

	На организацию и проведение закупки
	
	


Прошу организовать проведение закупки «____________________________»

	Инициатор 
закупки
	Наименование структурного подразделения:
Ф.И.О. руководителя: 

Контактный тел.:

E-mail: 

	Получатель закупки
	Наименование:
Ф.И.О.: 

Контактный тел.:

E-mail: 

	Предмет закупки (договора)1
	

	Номер в плане закупки
	№____

	Способ закупки
	

	Начальная (максимальная) цена закупки (договора)
	________________ рублей __ копеек, в том числе НДС (если предусмотрен)

	Место, срок, поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

Гарантии.
	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:

_________________________
Срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг: 

_________________________
Срок и объем гарантии:
_________________________

	Форма, срок и порядок оплаты поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Форма оплаты: оплата производится в безналичной форме;

Срок оплаты: оплата 100% по факту поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) в течение ___ рабочих дней с даты подписания документов, подтверждающих факт поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг). Выплата аванса на основании предъявленного поставщиком (исполнителем) подрядчиком счета в размере _______ в течение _______ дней со дня заключения договора2.

Порядок оплаты: путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика (исполнителя, подрядчика).

	Дополнительные требования к участнику закупки
	

	Обеспечение заявки 
	Да/Нет3


	Обеспечение исполнения Договора
	Да/Нет4


	Получатель
	     
	
	
	
	     

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	Инициатор
	     
	
	
	
	     

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	


Утверждено:
	     
	
	
	
	     

	Курирующий проректор
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	


	Выделенный лимит
	

	Источник финансового обеспечения
	

	Номер заявки в план закупок
	

	Номер заявки на закупку
	

	Статья расходов (КВР, КОСГУ)
	

	Код ЦФО 
	

	Код ОКОФ5
	

	Код ЦСР6
	

	Планово-финансовый отдел/ 

Отдел финансового планирования внебюджетной деятельности/ 

Офис проектного финансирования/

Отдел финансового сопровождения НИОКР  

                                    
	_________________

	Главный бухгалтер


	_________________

	Департамент управления имуществом7


	_________________

	Отдел пожарной безопасности8   

                                                       
	_________________

	Управление по обслуживанию и 

ремонту инженерных сетей9


	_________________

	Департамент организации закупок
	_________________


1 – название предмета закупки указывается строго в соответствии с утвержденным планом закупки товаров, работ, услуг; 
2 – решение о необходимости выплаты авансового платежа и наличия денежных средств для осуществления авансирования по договорам принимается курирующим проректором по согласованию с проректором по экономике и финансам;
3,4 – размер обеспечения определяется по согласованию с департаментом организации закупок;
5 – в случае приобретения основных средств;
6 – в случае финансового обеспечения закупки за счет бюджетных средств управлением бухгалтерского учета определяется целевая статья расходов;  
7 – в случае приобретения движимого имущества стоимостью свыше 500 000 рублей по одной позиции спецификации;
8 – в случае если предметом закупки является выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонту, сносу объекта капитального строительства, для определения видов работ и услуг, составляющих деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений, подлежащую лицензированию;
9 - для определения наличия инженерных сетей и возможности подключения к ним закупаемого оборудования.
Приложение 1 к заявке

Спецификация 

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	

	
	НДС/без НДС


Примечание. В описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки;

*В случае если предмет договора - оказание услуг (выполнение работ), и в рамках планируемого договора будет осуществлена поставка товаров, заполняется следующая таблица:
Товары, которые будут поставлены при выполнении закупаемых работ (оказании закупаемых услуг)

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


*В случае если предметом договора являются работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства, информация о количестве закупаемого товара указывается в отношении товара, который в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете подлежит принятию заказчиком к бухгалтерскому учету в качестве отдельного объекта основных средств.

	Получатель
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	Инициатор
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	


Приложение 2 к заявке

Техническое задание

Примечание. Техническое задание составляется инициатором в соответствии с предъявляемыми требованиями к товарам, работам, услугам с обязательным указанием на требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации (ГОСТы), иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.

При описании в документации о конкурентной закупке предмета закупки Инициатор должен руководствоваться следующими правилами:

1) в описании предмета закупки указываются функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные характеристики, а также эксплуатационные характеристики (при необходимости) предмета закупки;

2) в описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки;

3) в случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова "(или эквивалент)", за исключением случаев:

а) несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком;

б) закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование;

в) закупок товаров, необходимых для исполнения государственного или муниципального контракта;

г) закупок с указанием конкретных товарных знаков, знаков обслуживания, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, места происхождения товара, изготовителя товара, если это предусмотрено условиями международных договоров Российской Федерации или условиями договоров юридических лиц, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ, в целях исполнения этими юридическими лицами обязательств по заключенным договорам с юридическими лицами, в том числе иностранными юридическими лицами.

	Получатель
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	Инициатор
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к заявке

Обоснование необходимости проведения закупки

Примечание. Обоснование получателем закупки должно быть аргументированным: содержать конкретные цели, для достижения которых осуществляется закупка, назначение закупаемых товаров, работ, услуг, а также указание на цели и задачи университет, которые будут реализованы и каким образом предмет закупки этому поспособствует. 
	Получатель
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	Инициатор
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	


Приложение 4 к заявке

Расчет и обоснование начальной (максимальной) цены договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, на основании сведений о рыночных ценах предмета закупки (предмета договора)

	№ п/п
	Предмет закупки (договора)
	Ед. изм.
	Кол-во
	Коммерческое предложение № 1
	Коммерческое 

предложение № 2
	Коммерческое 

предложение № 3
	Итого, минимальное ценовое предложение, руб.

	
	
	
	
	Цена за ед., руб.
	Стоимость, руб.
	Цена за ед., руб.
	Стоимость, руб.
	Цена за ед., руб.
	Стоимость, руб.
	Начальная (максимальная) цена договора* (минимальное ценовое предложение за ед.) руб.

	1
	 
	 
	 
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	0,00

	2
	 
	 
	 
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	0,00

	3
	 
	 
	 
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	0,00
	0,00

	Итого НМЦ договора:
	0,00


* Начальная (максимальная) цена договора определяется по наименьшему ценовому предложению за единицу товара (работы, услуги)
Приложение: копии документов – источников информации.

Составлено «___» _________ 20__ года. 

Получатель ________________________________ ___________  ______________

                                              должность                                    подпись                   расшифровка подписи                                                                                                        
	Инициатор
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	


